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 PODATKOWA KSIĘGA PRZYCHODÓW 

I ROZCHODÓW (KPIR)  I RYCZAŁT                 

 KSIĘGA 

HANDLOWA 

LICZBA 
ZAPISÓW 

KPIR (bez rejestru 
VAT) 

KPIR (z rejestrem 
VAT +JPK) 

LICZBA 
ZAPISÓW 

 

1-5 250,00 zł/mc 280,00 zł/mc 1-10 1000,00 zł/mc 

6-10 290,00 zł/mc 320,00 zł/mc 11-20 1100,00 zł/mc 

11-15 330,00 zł/mc 360,00 zł/mc 21-30 1200,00 zł/mc 

16-20 370,00 zł/mc 400,00 zł/mc 31-40 1300,00 zł/mc 

21-25 400,00 zł/mc 430,0,00 zł/mc 41-50 1400,00 zł/mc 

26-30 430,00 zł/mc 460,00 zł/mc   

31-35 450,00 zł/mc 480,00 zł/mc   

36-40 470,00 zł/mc 500,00 zł/mc   

41-45 490,00 zł/mc 520,00 zł/mc   

46-50 510,00 zł/mc 540,00 zł/mc   

Za każde kolejne 5 zapisów KPIR i RYCZAŁT doliczamy 
opłatę w wysokości 40 zł. 

Za każde kolejne 10 zapisów KH 
doliczamy opłatę w wysokości 100 zł.  

 

 

OBSŁUGA KADROWO-PŁACOWA 

Rodzaj zatrudnienia Cena za każdą osobę 

Umowa zlecenie  

Wspólnicy spółek cywilnych 

Właściciel JDG 

Osoba współpracująca 

70,00 zł/mc 

Umowa o pracę 100,00 zł/mc 
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DODATKOWE USŁUGI 

Obsługa płacowa - umowa o pracę 50,00 zł/mc 

Obsługa kadrowa – umowa o pracę                         50,00 zł/mc 

Przygotowanie akt osobowych – opłata jednorazowa  100,00 zł/szt. 

Zgłoszenie członka rodziny do ubezpieczenia - ZCNA* 30,00 zł/szt. 

Sporządzenie korekty listy płac z winy leżącej po stronie 

płatnika 

50,00 zł/szt. 

Sporządzenie dodatkowej listy należności 30,00 zł/szt. 

Sporządzenie korekty deklaracji DRA za 1 miesiąc z winy 

leżącej po stronie płatnika 

1: 100,00 zł 

Każdy następny: 30,00 zł 

Wydanie zaświadczenia dla pracownika* 50,00 zł/szt. 

Aneks do umowy o pracę + podst. inf. dla pracownika* 50,00 zł/szt. 

Przygotowanie wypowiedzenia umowy o pracę* 50,00 zł/szt. 

Zwolnienie pracownika -wyr. z ubezpieczeń, przeliczenie 

urlopu, świadectwo pracy* 

100,00 zł/kpl. 

PIT 4 oraz PIT 11 za rok kalendarzowy uzg. i wysłanie do US 

za każdego zwolnionego pracownika* 

40,00 zł/kpl. 

Przygotowanie zaświadczenia płatnika składek do ZUS -Z-3b, 

Z-3a, Z3* 

50,00 zł/szt. 

Zmiana kodu ubezpieczenia lub zakresu ubezpieczenia 100,00 zł/szt. 

Wniosek o rozliczenie konta płatnika składek 50,00 zł/szt. 

Przygotowanie wniosku 

A1, rozliczenie okresu 
 

 

200,00 zł/godz. 

Przygotowanie dokumentów zasiłkowych - urlop macierzyński* 100,00 zł/szt. 
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Przygotowanie dokumentów do dofinansowania PFRON 350,00 zł/szt. 

Sporządzenie deklaracji miesięcznej PFRON 100,00 zł/szt. 

Odpowiedź do instytucji na zajęcie komornicze.* 50,00 zł/szt. 

Przygotowanie innych pism, wniosków do ZUS, PFRON, 150,00 zł/godz. 

* w cenie obsługi  kadrowo-płacowej - nie obciążamy dodatkową opłatą  

 

OBSŁUGA KSIĘGOWA – DODATKOWE USŁUGI 

Opłata za wysyłkę listu poleconego 20,00 zł/szt. 

Wysyłka JPK na żądanie  100,00 zł/szt. 

Wykonanie korekty deklaracji w wyniku błędu klienta, 

niedostarczenia dokumentów w terminie 

200,00 zł/godz. 

Sporządzenie noty korygującej 10,00 zł/szt. 

Sporządzenie wezwań do zapłaty 15,00 zł/szt. 

Przechowywanie dokumentów – 1 karton 50,00 zł/mc 

Reprezentacja klienta w urzędzie 150,00 zł/godz. 

Wyprowadzenie zaległości księgowych 200,00 zł/godz. 

Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach 50,00 zł/szt. 

Założenie firmy jednoosobowej 200,00 zł 

Założenie spółki z o.o. 1 500,00 zł 

Rejestracja spółki cywilnej - 1 wspólnik 400,00 zł 

Przygotowanie zgłoszenia VAT-R 200,00 zł 

Przygotowanie wyceny remanentu 100,00 zł/godz. 
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Przygotowanie dokumentów związanych z dotacją 100,00 zł/godz. 

Wypełnienie wniosku kredytowego 300,00 zł 

Rozliczenie PIT-u rocznego ustalana indywidualnie 

Przygotowanie aktualizacji CEIDG-1 50,00 zł/szt. 

Transakcje zagraniczne (WNT, WDT, Import) 15,00 zł/szt. 

Nietypowe rozliczenia np. odliczenie proporcjonalne VATu, 

sporządzenie ewidencji inwestycji  

150,00 zł/godz. 

Wykonywanie innych (nie zdefiniowanych w umowie) prac w 

imieniu klienta 

100,00-200,00 zł/godz. 

 

DOPŁATY ZA OPÓŹNIENIA W DOSTARCZANIU DOKUMENTÓW 

Wysokość dopłaty Opóźnienie 

20 % ceny Przy dostarczeniu dokumentów od 10-15 dnia miesiąca po 

miesiącu rozliczanym 

50 % ceny Przy dostarczeniu dokumentów od 15-20 dnia miesiąca po 

miesiącu rozliczanym 

100 % ceny Przy dostarczeniu dokumentów po 20-tym dniu miesiąca po 

miesiącu rozliczanym 

• Dostarczenie dokumentów po 10-tym dniu miesiąca może spowodować 

opóźnienia w wygenerowaniu deklaracji do US oraz kwoty zobowiązania do 

zapłaty; 

• Dostarczenie dokumentów po 15-tym dniu miesiąca może spowodować, że część 

z nich zostanie zaksięgowana na kolejny okres rozliczeniowy; 

Przedstawiony powyżej cennik nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 Kodeksu 

Cywilnego. Służy on jedynie do wyliczenia szacunkowych kosztów współpracy z naszym 

biurem.  

 


